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Euer eigener Geschäftsbericht: 
Ein Jahresrückblick 
Unternehmen veröffentlichen einmal im Jahr einen Ge-
schäftsbericht. Darin informieren sie über die Akti­
vitäten und Höhepunkte des vergangenen Geschäfts-
jahres. Außerdem erklären sie in dem Bericht, wieviel 
Gewinn oder Verlust sie gemacht haben und was sie 
für die Zukunft planen. Durch diesen Bericht können 
sich interessierte Personen über das Unternehmen 
informieren und zum Beispiel entscheiden, ob sie mit 
dem Unternehmen zusammenarbeiten wollen.

Für euch als Schüler:innenfirma ist der Geschäftsbe­
richt eine Möglichkeit, zu zeigen, was ihr erreicht habt 
und welche Pläne ihr für die Zukunft schmiedet. 

Im Anhang findet ihr eine Vorlage 
für euren Geschäftsbericht. Damit 
könnt ihr euren Geschäftsbericht 
später ausformulieren.  

GESCHÄFTSBERICHT 

Schüler:innenfirma: 

Anschrift:

Inhaltsverzeichnis

A. 	 Kurzbericht der Abteilungen  �    AUFGABE 1 

B. 	 Finanzielle Situation  �    AUFGABE 2 

C. 	 Vorschlag zur Gewinnverwendung 

D. 	 Höhepunkte unserer Schüler:innenfirma  �    AUFGABE 3 

E. 	 Kooperationen  �    AUFGABE 3 

F. 	 Öffentlichkeitsarbeit  �    AUFGABE 3 

G. 	 Nachhaltigkeit  �    AUFGABE 3 

H. 	 Ziele und Vorhaben für das neue Geschäftsjahr  �    AUFGABE 4 
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Kurzbericht der Abteilungen 

AUFGABE 1

Überlegt, was ihr aus dem vergangenen 
Jahr aus eurer Abteilung berichten könnt. 

Beantwortet dafür diese Fragen: 

Abteilung:

Wofür war unsere Abteilung verantwortlich? 

Was ist gut in unserer Arbeit gelaufen? 

Welche Schwierigkeiten gab es? 
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Unsere finanzielle Situation 

AUFGABE 2

Erstellt die Einnahmen-Überschuss-Rechnung (EÜR) für eure 
Schüler:innenfirma. Übertragt dafür alle Einnahmen und 
Ausgaben des Geschäftsjahres aus eurem Kassen- und/oder 
Bankbuch in die Einnahmen-Überschuss-Rechnung (EÜR). 
Berechnet den Saldo (Gewinn oder Verlust), indem ihr die 
Summe der Ausgaben von der Summe der Einnahmen ab-
zieht. Wie hoch ist euer Gewinn oder Verlust?

Geldbeträge, die innerhalb eurer Schü­
ler:innenfirma überwiesen werden, z. B. 
von der Bargeldkasse auf das Bankkonto, 
dürft ihr nicht doppelt erfassen. 

Einnahmen-Überschuss-Rechnung 

Schüler:innenfirma:

Einnahmen (siehe Kassen- und Bankbuch sowie beglichene Ausgangsrechnungen) 

Kassenbuch: 

Umsatz aus Verkauf

Sonstige Einnahmen (z. B. Spenden, Fördergelder, Trinkgelder, Preisgelder)

Bankbuch:

Umsatz aus Verkauf 

Sonstige Einnahmen 

Ausgaben (siehe Kassen- und Bankbuch sowie bezahlte Eingangsrechnungen)

Kassenbuch 

Bankbuch 

Summe der Einnahmen

Summe der Ausgaben

Saldo (Summe Einnahmen - Summe Ausgaben)

Name: Datum:
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Einnahmen-Überschuss-Rechnung 

Einnahmen (siehe Kassen- und Bankbuch sowie beglichene Ausgangsrechnungen) 

Kassenbuch: 

Umsatz aus Verkauf

Sonstige Einnahmen (z. B. Spenden, Fördergelder, Trinkgelder, Preisgelder)

Bankbuch:

Umsatz aus Verkauf 

Sonstige Einnahmen 

Ausgaben (siehe Kassen- und Bankbuch sowie bezahlte Eingangsrechnungen)

Kassenbuch 

Produktionsmaterial

Büromaterial

Fahrtkosten

Werbung

Raummiete

Nebenkosten (Gas, Wasser, Strom)

Bankbuch 

Produktionsmaterial

Büromaterial

Fahrtkosten

Werbung

Raummiete

Nebenkosten (Gas, Wasser, Strom)

Summe der Einnahmen

Summe der Ausgaben

Saldo (Summe Einnahmen - Summe Ausgaben)

Schüler:innenfirma:

Geldbeträge, die innerhalb eurer Schüler:innenfirma 
überwiesen werden, z. B. von der Bargeldkasse auf das 
Bankkonto, dürft ihr nicht doppelt erfassen. 

Name: Datum:
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Unsere Aktivitäten
Nun werdet ihr die Aktivitäten eurer Schüler:innenfirma 
genauer untersuchen: Jede Gruppe widmet sich dabei 
einem Thema – sei es Höhepunkte, Kooperationen, Nach­
haltigkeit oder Öffentlichkeitsarbeit.

Höhepunkte des Unternehmens AUFGABE 3

Reflektiert über die besonderen Höhepunkte eurer 
Schüler:innenfirma im vergangenen Geschäftsjahr  
(= Schuljahr). Beantwortet dafür die folgenden Fragen 
und notiert eure Antworten. Was haben wir besonders gut gemacht? 

Warum war es gut? 

Was können wir aus diesen Erfolgen für die 
Zukunft lernen? 

Was war schwierig oder herausfordernd? 

Wie haben wir diese Herausforderungen 
gemeistert? 
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Unsere Aktivitäten
Nun werdet ihr die Aktivitäten eurer Schüler:innenfirma 
genauer untersuchen: Jede Gruppe widmet sich dabei 
einem Thema – sei es Höhepunkte, Kooperationen, Nach­
haltigkeit oder Öffentlichkeitsarbeit.

Kooperationen mit Partner:innen

AUFGABE 3

Reflektiert eure Zusammenarbeit mit Partner:innen im 
vergangenen Geschäftsjahr (= Schuljahr). Beantwortet 
dafür die folgenden Fragen und notiert eure Antworten: 

Was haben wir besonders gut gemacht? 

Warum war es gut? 

Was lief nicht so gut? 

Warum lief es nicht so gut? 

Wie würden wir es das nächste Mal machen? 
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Unsere Aktivitäten
Nun werdet ihr die Aktivitäten eurer Schüler:innenfirma 
genauer untersuchen: Jede Gruppe widmet sich dabei 
einem Thema – sei es Höhepunkte, Kooperationen, Nach­
haltigkeit oder Öffentlichkeitsarbeit.

Öffentlichkeitsarbeit 

AUFGABE 3

Reflektiert eure Öffentlichkeitsarbeit im vergange-
nen Geschäftsjahr (= Schuljahr). Beantwortet dafür 
die folgenden Fragen und notiert eure Antworten. 

Was haben wir besonders gut gemacht? 

Warum war es gut? 

Was lief nicht so gut? 

Warum lief es nicht so gut? 

Wie würden wir es das nächste Mal machen? 

KLASSE SCHÜLER:INNENFIRMA  |  MODUL 12  |  Geschäftsbericht� Aufgabenblatt  7

Name: Datum:



Unsere Aktivitäten
Nun werdet ihr die Aktivitäten eurer Schüler:innenfirma 
genauer untersuchen: Jede Gruppe widmet sich dabei 
einem Thema – sei es Höhepunkte, Kooperationen, Nach­
haltigkeit oder Öffentlichkeitsarbeit.

Nachhaltigkeit

AUFGABE 3

Reflektiert eure Nachhaltigkeitsmaßnahmen im ver-
gangenen Geschäftsjahr (= Schuljahr). Beantwortet 
dafür die folgenden Fragen und notiert eure Antworten. 

Was haben wir besonders gut gemacht? 

Warum war es gut? 

Was lief nicht so gut? 

Warum lief es nicht so gut? 

Wie würden wir es das nächste Mal machen? 
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Unsere Ziele und Vorhaben
Ein Geschäftsbericht gibt euch die Möglichkeit, 
zu überlegen:  

  Wo wollen wir hin?  
  Was wollen wir anders machen? 

AUFGABE 4

Sammelt zwei bis drei Ziele, die ihr im nächsten 
Geschäftsjahr erreichen möchtet. Bezieht dabei eure 
Ergebnisse aus den vorherigen Aufgaben ein. 
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GESCHÄFTSBERICHT 

Schüler:innenfirma: 

Anschrift: 

Fügt hier ein Foto eurer 
Schüler:innenfirma ein.

Inhaltsverzeichnis

A. 	 Kurzbericht der Abteilungen  �   Seite 2

B. 	 Finanzielle Situation  �    Seite 3

C. 	 Vorschlag zur Gewinnverwendung �    Seite 4

D. 	 Höhepunkte unserer Schüler:innenfirma  �    Seite 4

E. 	 Kooperationen  �    Seite 4

F. 	 Öffentlichkeitsarbeit  �    Seite 5

G. 	 Nachhaltigkeit  �    Seite 5

H. 	 Ziele und Vorhaben für das neue Geschäftsjahr  �    Seite 5
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A.

Abteilung: 

Abteilung: 

Abteilung: 

Abteilung: 

Kurzbericht der Abteilungen 

KLASSE SCHÜLER:INNENFIRMA  |  MODUL 12  |  Geschäftsbericht� Seite  2



Abteilung: Abteilung: 

B. Finanzielle Situation
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D.

E.

C.

Höhepunkte unserer Schüler:innenfirma

Kooperationen

Vorschlag zur Gewinnverwendung 
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Unterschrift(en): Datum:

F.

G.

H.

Öffentlichkeitsarbeit

Nachhaltigkeit 

Ziele und Vorhaben für das neue Geschäftsjahr 
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